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本科生毕业论文指导书
题 目 名 称                                  
学 生 姓 名                 学  号           
学       院                                  
专 业 年 级                                  
指 导 教 师                 职  称           
填 写 时 间     2011年x月——2012年y月    
吉首大学教务处制
说   明
1、本指导由毕业论文开题指导意见、毕业论文进程表、毕业论文成绩评审表和毕业论文答辩记录表等几部分组成。

2、本指导书主要对指导教师对学生毕业论文指导过程的检查及论文答辩评审情况记录，必须认真、工整填写各项内容。

3、本指导书由指导教师领取和保存，指导教师完成对学生论文评阅和成绩评定后交学院办公室，学院组织交叉评阅、答辩和成绩最终评定后统一归档。

一、毕业论文指导进程表

	开题指导

记 录
	指导老师签名：       学生签名：      

年  月  日        年  月  日

	第一次指导记 录
	指导老师签名：       学生签名：      

年  月  日        年  月  日

	第二次指导记 录
	指导老师签名：       学生签名：      

年  月  日        年  月  日

	定 稿

记 录
	指导老师签名：       学生签名：      

年  月  日        年  月  日


注：1、指导教师对学生论文的指导记录不得少于3次；2、进展情况记录要求教师如实填写对学生毕业论文写作进展检查情况、相关问题等，对毕业论文具体修改意见签在论文文稿上（或另附纸粘贴在论文文稿上）。

二、毕业论文成绩评审表

	（一）指导教师评审用表

	评价

项目
	评 价 内 容
	满分
	指导教师评  分

	选 题

质 量

20%
	01
	选题符合专业培养目标，体现综合训练基本要求
	5
	

	
	02
	题目难易度
	5
	

	
	03
	题目工作量
	5
	

	
	04
	理论意义或实际价值
	5
	

	能 力

水 平

45%
	05
	查阅文献资料能力
	10
	

	
	06
	综合运用知识能力
	10
	

	
	07
	研究方案的设计能力
	10
	

	
	08
	研究方法和手段的运用能力
	10
	

	
	09
	外文应用能力
	5
	

	成 果

质 量

35%
	10
	文题相符
	5
	

	
	11
	写作水平
	10
	

	
	12
	写作规范
	5
	

	
	13
	篇幅
	5
	

	
	14
	成果的理论或实际价值
	10
	

	总评分：                          成绩等级：                  

	指导教师评定意见：

指导教师签名：               年  月  日




注：1、评定成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级，总评分90-100为优秀，80-89为良好，70-79为中等，60-69为及格，60以下为不及格；2、此表用于指导教师对毕业论文成绩的评定，具体要求见《吉首大学本科毕业论文质量评价指标和等级标准》。

	（二）评阅教师评审用表

	评价项目
	评 价 内 容
	满分
	评阅教师评  分

	选 题

质 量

20%
	01
	选题符合专业培养目标，体现综合训练基本要求
	5
	

	
	02
	题目难易度
	5
	

	
	03
	题目工作量
	5
	

	
	04
	理论意义或实际价值
	5
	

	能 力

水 平

45%
	05
	查阅文献资料能力
	10
	

	
	06
	综合运用知识能力
	10
	

	
	07
	研究方案的设计能力
	10
	

	
	08
	研究方法和手段的运用能力
	10
	

	
	09
	外文应用能力
	5
	

	成 果

质 量

35%
	10
	文题相符
	5
	

	
	11
	写作水平
	10
	

	
	12
	写作规范
	5
	

	
	13
	篇幅
	5
	

	
	14
	成果的理论或实际价值
	10
	

	实评分：                          成绩等级：                  

	评阅意见：

评阅教师签名：               年  月  日




注：1、评定成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级，实评分90-100为优秀，80-89为良好，70-79为中等，60-69为及格，60以下为不及格；2、此表用于评阅教师或专家对毕业论文成绩的评定，具体要求见《吉首大学本科毕业论文质量评价指标和等级标准》。

	答 辩 会 议 纪 要

	时间
	
	地点
	

	答

辩

小

组

成

员
	姓名
	职称（职务）
	姓名
	职称（职务）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	答辩中提出的主要问题及回答的简要情况记录：

记录人：             年   月   日

答辩主持：           年   月   日




三、毕业论文答辩记录表

	答辩小组意见
	评语：

评定等级：                             答辩负责人：

年   月   日

	院学术委员会意见
	评语：

经院学术委员会综合审议，本论文最终评定成绩等级为：
                                               （公章）

负责人：                 年   月   日


注：毕业论文最终评定成绩根据指导教师评定成绩、评阅教师评阅成绩和答辩评定成绩综合评定。
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